OFFRE D’EMPLOI FRANCE

La sociét¢ 2 G INTERNATIONAL, société frangaise spécialisée dans les relations
commerciales entre la France, la République tcheque et la Slovaquie, recherche :

une Assistante ou un Assistant bilingue, francais — tcheque, slovaque.

Contrat a durée indéterminée 35h/semaine.

Ce poste est a pourvoir a compter du 16 Septembre 2019.

La société se situe dans un village touristique, a Chateauneuf-en-Auxois en Bourgogne,
a environ 40km de Dijon et 30km de Beaune.

Descriptif du poste :

- Suivis administratifs des clients tchéques et slovaques

- Traductions et interprétariat franco-tchéque, slovaque

- Etablissement et enregistrement des factures

- Gestion des communications téléphoniques et des emails

- Accompagnement de la clientéle tchéque et slovaque
lors de réunions avec les entreprises francaises

- Coordination et suivi de nouveaux clients...

Merci d’envoyer votre CV et votre lettre de motivation en frangais a 1’adresse suivante
2gi(@wanadoo.fr

Les entretiens, avec les candidats sélectionnés, auront lieu a Prague, a une date a déterminer
ultérieurement.

Aide pour la recherche d’un logement a proximité de I’entreprise.
Permis de conduire indispensable.

Pour plus d’informations, n’hésitez pas a nous contacter par courriel a 2gi@wanadoo.fr
Ou par téléphone au +33 6 11 99 79 30 ou au +33 3 80 49 26 43



NABIDKA PRACE FRANCIE

Francouzskéd spolec¢nost 2 G INTERNATIONAL se specializaci na obchodni vztahy mezi
Francii, Ceskou republikou a Slovenskem, hleda :

bilingvni Asistentku nebo Asistenta, francouzstina — ¢eStina, slovensStina.
Pracovni smlouva na dobu neurcitou, 35h/tydné.

Nastup od 16. zafi 2019.

Sidlo spole¢nosti se nachazi v turistickém méstecku Chateauneuf-en-Auxois v Burgundsku,
pfiblizn€ 40 km od Dijonu a 30 km od Beaune.

Popis préce :

- Administrativni tkony a monitorovani francouzskych a ceskych klientl

- Preklady a tlumoceni francouzstina-CeStina, slovenstina

- Vystaveni a evidence faktur

- Kazdodenni mailova a telefonni komunikace

- Doprovazeni ¢eskych a slovenskych klientli ve francouzskych spolecnostech
- Ukast na obchodnich schiizkach a koordinace novych klient...

V ptipad¢é zdjmu o nabizenou pozici zaslete Vase CV a motivacni dopis ve francouzstiné na
emailovou adresu : 2gi@wanadoo.fr

Pohovory s vybranymi kandidaty probéhnou v Praze, termin bude upiesiien.

Pomoc s hledanim ubytovani v blizkosti spole¢nosti.

Ridi¢sky priikaz nezbytny.

V ptipadé¢ jakychkoli dalSich dotazii se na nds nevahejte obratit, a to bud’ emailem na adresu
2gi(@wanadoo.fr nebo telefonicky na ¢islo +33 6 11 99 79 30 nebo na +33 3 80 49 26 43.



