L'INSTITUT FRANCAIS DE PRAGUE

RECHERCHE
UN/UNE CHARGE(E) DE PROGRAMMATION DE LA MEDIATHEQUE

Poste a temps plein a pourvoir le 1¢" juin 2022
Lieu d’affectation : Institut Francais de Prague - Stépanska 35 Prague 1

CV et lettre de motivation en francais, ainsi que, le cas échéant, des lettres de recommandation et/ou
références (tcheque, francais ou anglais) a envoyer par courrier électronique a :

rh@ifp.cz avant le 12 mai 2022

en précisant dans I'objet « Candidature au poste de Chargé(e) de programmation de la médiatheque».

MISSIONS

Au sein du pole Livre, débat d’idées et publics, et sous la direction de I’attachée Livre et débat d’idées,
le ou la chargé(e) de programmation de la médiathéque est :

1/ Responsable de la programmation de la médiathéque

Assure la mise en place d’une programmation culturelle et artistique ambitieuse et hebdomadaire
au sein de la médiathéque (conception, planning, suivi de la communication) en lien avec I’équipe
de la médiatheque et autres péles de I'lIFP (culturel, scientifique, éducatif, service des cours)
Met en ceuvre ces programmes et participe a leur diffusion

Est en charge du calendrier, de la conception des contenus et supports, du suivi des différentes
phases du programme et de leur évaluation, en lien avec le secrétariat général et le péle
Communication

2/Chargé(e) d’actions de formation

Assure des actions de formation a la littérature auprés des publics relais (visites scolaires,
apprenants, en lien avec le service des cours)

Réalise une veille scientifique, technique ou culturelle (communication sur de nouveaux médias)
Assure une action de valorisation des ressources littéraires a disposition dans Culturetheque

Est en charge du développement des partenariats en lien avec le Péle éducatif

3/ Chargé(e) de projets Littérature hors les murs

Participe a I'organisation en partenariat des événements littéraires hors les murs en assurant une
présence francaise dans tous les festivals littéraires en République tcheque : Salon du livre,
festival Tabook, festival BD Frame, Nuit de la littérature, festival Knihex, etc.)

Contribue a des projets transverses en lien avec la littérature (événements a caractére culturel,
numeérique ou scientifique).
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4/ Chargé (e) de valorisation auprés de tous les publics

e Participe a I'accueil des publics sur place dans les différents espaces de la bibliotheéque et a
distance : renseignements, inscriptions, prét-retour
e Adapte I'offre de service aux besoins et attentes des publics

5/ Chargé(e) de collections (acquisition et valorisation) auprés des publics

e Participe a la constitution et enrichissement (désherbage régulier) des collections /acquisitions
dans les domaines suivants en bindme avec la médiatrice littérature et publics : littérature (fiction,
livres audio), fonds littéraires tcheques (bohémica), périodiques papier et Culturetheque

e Valorise ces fonds auprés des publics et les met a disposition (libre acces)

e Met en place une stratégie de valorisation et de communication des fonds dont elle a la
responsabilité, en lien avec les publics

PROFIL REQUIS

COMPETENCES

Vous disposez d’une expérience d’au moins 5 années dans la conduite de projets et idéalement d’'une
expérience dans un contexte culturel :

- Pragmatique et méthodique, vous étes doté (e) d’'une bonne capacité d’adaptation et disposez de
bonnes qualités relationnelles

- Aguerri (e) a la conduite de projet, vous prenez des initiatives et émettez des propositions innovantes
- Doté(e) d’un excellent relationnel, d’'une bonne capacité d’écoute, vous aimez travailler en équipe et
dans des environnements accueillant différents profils de publics et interlocuteurs

SAVOIR-FAIRE

-Connaissance de I’'environnement des bibliothéques veille documentaire, catalogage, indexation,
classement) ou institution culturelle accueillant des publics

-Maitrise des outils bureautiques et professionnels : word, excel, electre, SIGB Decalog

-Capacité a conduire des projets

-Go(t pour I'animation et les techniques d’animation participative

-Capacité a animer

SAVOIR-ETRE

-Sens de l'initiative et de I'autonomie

-Aptitude au travail d’équipe, en transversalité sur projets

-Créativité, force de propositions innovantes

-Sens de I'organisation et de la méthode, rigueur (anticipation et planification)
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-Sens des responsabilités
-Curiosité et esprit d’ouverture
-Dynamisme, sens de la pédagogie, discrétion

CONDITIONS PARTICULIERES D’EXERCICE

La base hebdomadaire de travail est de 37 heures
Travail du lundi au vendredi, avec un samedi travaillé une fois toutes les quatre semaines
Travail occasionnel en soirée et week-end : présence lors des manifestations et événements

Seuls les candidats retenus seront convoqués pour un entretien en langue francaise.

Prague
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FRANCOUZSKY INSTITUT V PRAZE

HLEDA
PROGRAMOVEHO PRACOVNIKA PRO MEDIATEKU

Pracovni misto na plny tivazek s moznym nastupem od 1. ¢ervna 2022

Misto vykonu prace: Francouzsky institut v Praze — St&panska 35 Praha 1

Zivotopis a motiva¢ni dopis ve francouziting, pripadné doporucujici dopisy a/nebo reference (v ¢esting,
francouzstiné nebo angli¢tiné) zaslete e-mailem na adresu rh@ifp.cz do 12. kvétna 2022 a do pfedmétu
uvedte "Zadost o misto programového pracovnika Mediatéky".

POPIS PRACOVNIHO MISTA

Programovy pracovnik Mediatéky bude pracovat pod vedenim atasé pro spolupraci v literarni oblasti a
nazorové debaty a v rdmci Oddéleni pro spoluprdci v literdrni oblasti a ndzorové debaty bude mit na
starosti nasledujici agendu:

1/ Priprava programové nabidky Mediatéky:

- Pfiprava pestrého tydenniho kulturniho a uméleckého programu v ramci fungovani Mediatéky (navrh
aktivit, planovani, nasledna komunikace) ve spolupraci s tymem Mediatéky a ostatnimi oddélenimi IFP
(Kulturnim a Védeckym oddélenim, Oddélenim jazykové a vzdélavaci spoluprace a Oddélenim kurz().

- Realizace planovanych akci a zajisténi komunikace pred a po akci.

- Planovani programu, ptiprava propagacnich materiald a textl, koncepéni pfiprava programu a
nasledné zhodnoceni ve spolupraci s tajemnikem a Oddélenim komunikace.

2/ Vzdélavaci akce

- Organizace akci na propagaci Cetby a literatury zamérenych na rizné cilové skupiny navstévnik(
Francouzsky institut v Praze (Skolni navstévy nebo ve spolupraci s Oddélenim kurz( organizace akci pro
studenty navstévujici kurzy francouzstiny na Francouzském institutu).

- Orientace v oboru francouzsko-¢eské kulturni, védecké a technické spoluprace, orientace v oboru
novych médii.
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- Propagace fondu virtudlni knihovny Culturethéque.

- Navazovani novych partnerstvi s ¢eskymi institucemi ve spolupraci s Oddélenim jazykové a vzdélavaci
spoluprace.

3/ Organizace literarnich akci mimo Mediatéky

- Organizace literarnich akci mimo Francouzsky institut, zajisténi francouzské ucasti na vsech literarnich
festivalech v Ceské republice: Svét knihy, festival Tabook, komiksovy festival Frame, Noc literatury,
festival Knihex atd.).

- Podileni se na dalsich multidisciplinarnich projektech souvisejicich s literaturou (kulturni, digitalni nebo
védecké akce).

4/ Zajisténi chodu knihovny pro Sirokou verejnost:

- Kontakt a komunikace s uZivateli Mediatéky: podavani informaci, registrace novych c¢tenarl, pdjcovani
a vraceni dokumentd.
- PfizplGsobeni nabidky sluzeb potfebam a oéekavanim uZivateld.

5/ Sprava kniZniho fondu Mediatéky

- Koncepce knizniho fondu Mediatéky a jeho rozvoiji (akvizice, vyfazovani poskozenych a zastaralych
titul) ve spolupraci s knihovnickym pracovnikem odpovédnym za beletrii a stykem s verejnosti.
Programovy pracovnik bude mit na starosti fondy beletrie (knihy i audioknihy), knizni fond Bohemica
(pfeklady ceskych autord do francouzstiny a knihy francouzskych autor(i s ¢eskou tematikou), noviny a
Casopisy a virtualni knihovnu Culturethéque.

- Valorizace téchto kniznich fond( u verejnosti a zajisténi volného pfistupu uZivateld k témto fondim.
- Propagace a komunikace o svéfenych kniznich fondech smérem k vefejnosti.

POZADOVANY PROFIL

DOVEDNOSTI

Mate alespon 5 let zkuSenosti s fizenim projektl a idedlné zkuSenosti z kulturniho prostredi:

- Jste pragmaticky a metodicky, mate dobrou schopnost pfizpUsobit se a dokaZete udrZovat dobré
mezilidské vztahy.

- Mate zkusenosti s fizenim projektll, nebojite se prebrat iniciativu a predkladate inovativni navrhy.
- Umite jednat s lidmi a naslouchat, bavi vds pracovat v tymu a pohybovat se v prostiedi, kde budete
potkavat rGznorodé publikum a partnery.
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KNOW-HOW

- Znalost prostredi knihoven (sledovani aktudlni nabidky kniZnich titull, katalogizace, indexace,
klasifikace dokumentt) nebo verejnych kulturnich instituci.

- Schopnost pracovat s kancelarskymi programy MS Office, pfipadné specializovanymi knihovnickymi
programy (Electre, Decalog)

-Schopnost fidit projekty

-Chut Ucastnit se programi pro verejnost a organizovat aktivity, ve kterych jste aktivné zapojeni
-Pfilezitostna moderace

POZADOVANY OSOBNOSTNIi PROFIL KANDIDATA:

-Smysl pro iniciativu a samostatnost

-Schopnost pracovat v tymu a na projektech.

-Kreativita, schopnost predkladat inovativni navrhy

-Smysl pro organizaci, metodi¢nost, dislednost (predvidani a planovani)
-Smysl pro odpovédnost

- Zajimat se novinky a byt otevieny ucit se

- Dynamismus, schopnost umét véci vysvétlit, diskrétnost

SPECIFIKA PRACOVNIHO MISTA

Tydenni pracovni doba je 37 hodin.

Prace od pondéli do patku s jednou pracovni sobotou za Ctyfi tydny.

PrileZitostna prace ve vecernich hodindch a o vikendech: vyZadovana pfitomnost na akcich. Vybér
pfes¢asovych hodin formou ndhradniho volna.

K pohovoru ve francouzstiné budou pozvani pouze Uspésni uchazeci.

| ITUT
I Francouzsky institut v Praze I T +420 221 401 011 I | S

Stépanska 35, 111 21 Praha 1 www.ifp.cz

Prague



http://www.ifp.cz/

